
[Vor- und Nachname 
Straße 

Postleitzahl und Ort 
Telefonnummer 
E-Mail-Adresse]

[Name der Ausbildungsfirma / der Schule 
Herr / Frau xy 
Straße 
Postleitzahl und Ort]

Ort, Datum

Bewerbung für einen Ausbildungsplatz als [Berufsziel] ab [Datum Ausbildungsbeginn] 

Sehr geehrte*r Frau/Herr xy,

[Finde einen interessanten Einstieg, der auf den Punkt bringt, warum du genau diesen  
Beruf erlernen möchtest.]

[Im zweiten Absatz beschreibst du zum Beispiel, warum du denkst, dass du für diesen Beruf 
besonders geeignet bist. Erwähne hier zum Beispiel passende Praktika oder Ehrenämter 
oder besondere Fähigkeiten, die du dich auch privaten Umfeld auszeichnen und die für den 
Beruf relevant sind, zum Beispiel Organisationstalent.]

[Nun wollen Unternehmen oder Schulen wissen, warum du sie ausgewählt hast.  
Was findest du gut dort? Was interessiert dich?]

[Am Schluss formulierst du, dass du gerne zu einem Vorstellungsgespräch kommst]

Mit freundlichen Grüßen

[Unterschrift] 
[Vorname Name]

Anlagen


